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EL HONORABLE CONSEJO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
ALQUIMIA

CONSIDERANDO:

Que, en el Art. 350 de la Constitucion del Ecuador establece que “El sistema de educacion superior tiene como finalidad
la formacion académica y profesional con visidn cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnoldgica; la
innovacion, promocion, desarrollo y difusidn de los saberes y las culturas; la construccién de soluciones para los
problemas del pais, en relacidn con los objetivos del régimen de desarrollo”;

Que, en el Art. 352 de la Constitucién del Ecuador determina que “El sistema de educacion superior estara integrado
por universidades y escuelas politécnicas; institutos superiores técnicos, tecnoldgicos y pedagdgicos; y
conservatorios de musica y artes, debidamente acreditados y evaluados. Estas instituciones, sean publicas o
particulares, no tendran fines de lucro”;

Que, en el Art. 5 de la Ley Organica de Educacidén Superior (LOES), literal a) establece que son derechos de los
estudiantes: “Acceder, movilizarse, permanecer, egresar y titularse sin discriminacién conforme sus méritos
académicos”;

Que, en el Art.118 de la Ley Orgénica de Educacion Superior (LOES) en su parte pertinente define “El tercer nivel técnico-
tecnoldgico superior, orientado al desarrollo de las habilidades y destrezas relacionadas con la aplicacion,
adaptacion e innovacion tecnoldgica en procesos relacionados con la produccion de bienes y servicios;
corresponden a este nivel los titulos profesionales de técnico superior, tecnélogo superior o su equivalente y
tecndlogo superior universitario o su equivalente”;

Que, en el Art. 122 de la Ley Organica de Educacion Superior (LOES) sobre el otorgamiento de titulos establece: “Las
instituciones del Sistema de Educacién Superior conferiran los titulos y grados que les corresponden segun lo
establecido en los articulos precedentes. Los titulos o grados académicos seran emitidos en el idioma oficial del
pais”;

Que, en el Art. 26 del Reglamento de Régimen Académico establece los requisitos y opciones de titulacion en el tercer
nivel;

Que, el Instituto Superior Tecnoldgico Alquimia requiere contar con normativa interna que regule sus procesos de
titulacion, en el marco de la Unidad de Integracidn Curricular, conforme a las disposiciones del Reglamento de
Régimen Académico expedido por el CES; en ejercicio de las competencias, deberes y atribuciones establecidos en
la Constitucién de la Republica, la Ley Organica de Educacion Superior y el Reglamento de Régimen Académico.

En ejercicio de las competencias y atribuciones determinadas en la Constitucién del Ecuador, la Ley Orgdnica de
Educacion Superior (LOES), el Reglamento de Régimen Académico y el Estatuto fundacional.

expide el siguiente:
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CAPITULO |

OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

Objeto: El presente instructivo esta construido para:

a) Definir los procesos de titulacion a los que habran de regirse todos los estudiantes y egresados del Instituto
Superior Tecnoldgico Alquimia;

b) Establecer las modalidades de titulacion de acuerdo con la normativa vigente;

c) Regular el proceso de titulacion.

Ambito: La normativa regula los procedimientos para el proceso de titulacién del Instituto Superior Tecnoldgico
Alquimia, en el marco de lo dispuesto en la Ley Orgdnica de Educacion Superior (LOES), el Reglamento de
Régimen Académico, la Reglamentacidn interna y otras normativas vigentes.

CAPITULO II
DEFINICIONES

Procesos de titulacién: Todos los procesos de titulacidn en las carreras de Alquimia se desarrollaran en el marco
de la Unidad de Integracion Curricular, de conformidad con los procedimientos regulados en el presente
instructivo y en las demas normas internas legalmente aprobadas por las instancias institucionales
competentes.

Unidad de integracion curricular. - La Unidad de integracidn curricular incluye las asignaturas, cursos o sus
equivalentes, que permiten la validacidn académica sistematica de los conocimientos, habilidades, destrezas,
capacidades y desempefios adquiridos durante el desarrollo de la carrera para la resolucién de problematicas
y desafios de una determinada profesion.

Su resultado final se traduce en: El desarrollo de un trabajo de integracién curricular o la adecuada preparacion
para la aprobacion de un examen de grado de caracter complexivo.

Fines de la Unidad de Integracion Curricular: Las asignaturas, cursos o sus equivalentes, y las demas actividades

académicas de la Unidad de Integracidn Curricular, se estableceran, planificaran, desarrollaran y evaluaran

atendiendo a los siguientes fines:

a. Validacion de competencias académicas: Las actividades de la Unidad deben orientarse a la validacion de
las competencias académicas adquiridas durante todo el proceso de formacidn del estudiante, con base en
el perfil de egreso y los resultados de aprendizaje determinados en el proyecto de carrera aprobado

b. Validacién de competencias para la resolucién de problemas: En concordancia con la naturaleza de la
formacién técnica y tecnoldgica, las actividades académicas de la Unidad de Integracion Curricular deberdn
promover la validacién de competencias profesionales adquiridas por los estudiantes, para la resolucién de
problemas en los contextos laborales de la profesidn y la proposicion de soluciones pertinentes e
innovadoras para las necesidades del entorno.

Duracidn de la Unidad de Integracién Curricular: Con independencia de la opcién de titulacién escogida por el
estudiante, la planificacidén de los componentes y actividades académicas de la Unidad de Integraciéon Curricular
se realizara garantizando la asignacion de un total de 240 horas o 5 créditos para las carreras tecnoldgicas y
168 horas o 3.5 créditos para las carreras técnicas.
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Art. 7.- Malla curricular completa: Entendida como la aprobacion del total de las asignaturas y los requisitos

Art.

Art

Art

Art

Art

Art

establecidos por cada carrera técnica o tecnoldgica.

8.- Junta de Titulacién: La Junta de Titulacidn es la instancia administrativa que asume competencias en relacién

con aspectos académicos y administrativos de la respectiva titulacion.

.9.- Tutor: Es el docente del Instituto que acompafia y guia al estudiante en la ejecucion del trabajo de integracion

curricular, da orientaciones metodolégicas de investigacion especificas al tema, realiza continuamente
evaluaciones del avance y correcciones del trabajo, bajo criterios de calidad establecidos en los instrumentos
de evaluacion de cada carrera, previamente aprobados por el Vicerrectorado. El docente tutor debe demostrar
capacidad relacionada con la formacion especifica del trabajo desarrollado por el estudiante.

. 10.- Tribunal examinador: Equipo de docentes que receptan la evaluacion en los procesos de titulacion a la vez que

emiten un resultado de acuerdo con las normativas establecidas por la Institucidn y la normativa nacional
vigente.

. 11.- Defensa: Proceso donde el estudiante muestra los resultados del trabajo de integracidn curricular ante el

tribunal examinador.

. 12.- Titulo Profesional: Documento legal expedido por instituciones que tengan reconocimiento de validez oficial

de estudios a favor de la persona que haya concluido los requisitos académicos correspondientes.

. 13.-Rubrica: Herramienta de evaluacion disefiada con criterios que permitan determinar el alcance de los

resultados de aprendizaje. Su funcion es evidenciar el desempefio del estudiante en el proceso de ensefianza-
aprendizaje que oferta el Instituto. La rubrica establece con claridad las expectativas que el docente espera de
su estudiante, convirtiéndose en un instrumento importante para la retroalimentacién de los contenidos
curriculares al estudiante.

CAPITULO 1lI
DE LA JUNTA DE TITULACION

Art. 14.- La junta de Titulacion esta conformada por el Vicerrector(a), el Director(a) de la Unidad de Titulacion y los

Directores de escuela.

El Director(a) de la Unidad de Titulacidn actuara en calidad de Secretario(a) de la Junta y sera responsable de
la custodia de los documentos.

La Junta de Titulacidn se reunira tantas veces sea necesario, pero al menos cuatro veces al afio, al inicio y al
final de cada periodo académico ordinario.

Art. 15. Funciones: Son funciones de la Junta de Titulacion:

a) Coordinar y supervisar que los procesos de titulacidon se cumplan de acuerdo con las exigencias de calidad
de Alquimia;

b) Establecer correctivos necesarios a los procesos de integracidn curricular de Alquimia;

c) Preparar uninforme sobre los resultados de la gestion realizada para el cumplimiento de sus objetivos para
el conocimiento del Consejo Tecnoldgico Superior por cada periodo académico ordinario;

d) Proponer al Consejo Tecnoldgico Superior reformas al Instructivo General de Titulacion;
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e) Cumplir y hacer cumplir las disposiciones del Instructivo General de titulacidn;

f) Establecerlos procesosy procedimientos para el adecuado desarrollo de la unidad de integracion curricular;

g) Proponery elaborar los criterios y pardmetros para la evaluacidn y seguimiento del proceso de integracidn
curricular;

h) Proponer opciones de trabajos de integracion curricular de acuerdo con la normativa vigente;

i) Disefiar rubricas y estructuras metodoldgicas para los proyectos de la titulacién;

j) Disenar el examen de grado de caracter complexivo;

k) Elaborar la guia del estudiante con los respectivos temas de estudio;

I) Designar el tribunal examinador de titulacién para cada estudiante;

m) Promover y participar en los estudios sobre eficiencia terminal y seguimiento de graduados;

n) Remitir el listado de trabajos de titulacién aprobados y la asignacién de docentes tutores a la Secretaria
General para su respectivo registro.

DEL DIRECTOR(A) DE LA UNIDAD DE TITULACION

Art. 16.- El Director(a) de la unidad de titulacion sera designado por el Rector(a) y sus funciones y atribuciones se
regularan en el reglamento interno correspondiente, de conformidad con la normativa legal vigente. Es el
responsable juntamente con el Vicerrector(a), orientar el desarrollo de:

a) Un trabajo de titulacion, basado en procesos de investigacion y/o intervencion, o;

b) La preparacion y aprobacién de un examen de grado de caracter complexivo a fin de que los estudiantes
egresados de grado puedan obtener su titulo profesional y su grado académico respectivo, garantizando el
cumplimiento de su perfil de egreso.

Art. 17.- Funciones del director(a) de la unidad de titulacidn: Son funciones del Director(a) de la Unidad de Titulacion

las siguientes:

1. Integrar la junta de titulacién y ser su Secretario(a);

2. Determinar los procedimientos académicos y legales a los cuales deben sujetarse los estudiantes del
Instituto que opten por su titulacidn en funcién de las normativas vigentes;

3. Cumplir y hacer cumplir las normas legales y reglamentarias, en todo lo concerniente a la titulacion de los
estudiantes;

4. Difundir a los estudiantes los mecanismos de titulacion previstos en el Instructivo;

5. Asesorar a los coordinadores de carrera y docentes guias todo lo concerniente al proceso de titulacién;

6. Dar seguimiento a estudiantes y docentes sobre el proceso de titulacion y resolver conflictos que se
suscitaren;

7. Informar al Vicerrector(a) continuamente de la marcha del proceso de titulacién dentro del periodo
académico;

8. Disefiar, elaborar y reproducir los formatos Unicos de documentos y guias necesarios para el proceso de
titulacion y presentarlos a la Junta de Titulacidn para su aprobacion;

9. Receptar la documentacién que presenten los estudiantes previos a su titulacion y verificar si cumple los
requisitos exigidos en el Instructivo de titulacién de la Institucion;

10. Proponer cambios al Instructivo de titulacién acorde a las normativas emitidas por érganos superiores;

11. Determinar juntamente con el Vicerrector(a) la fecha en la que se realizard el examen complexivo, y sefialar
el plazo para la entrega de los trabajos de titulacion;

12. Organizar juntamente con el Vicerrector(a) la incorporacién de los profesionales que hayan superado el
proceso de titulacion.

CAPITULO IV
A
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UNIDAD DE INTEGRACION CURRICULAR

Art. 18.- Requisitos para ingreso a la Unidad de Integracién Curricular: Para acceder a la Unidad de Integracion
Curricular, los estudiantes de las carreras de Alquimia deberan acreditar el cumplimiento de los siguientes
requisitos:

a) Los estudiantes podran incorporarse a la Unidad de Integracién Curricular luego de haber aprobado el
equivalente al 75% de la malla curricular de la carrera.

b) Previo a ingresar a la Unidad de Integracion Curricular, los estudiantes deberan acreditar el cumplimiento
de las horas de vinculacién con la sociedad, y de horas de practicas preprofesionales, conforme a lo
establecido en el proyecto de carrera, en los porcentajes minimos que se determinan a continuacion:

e Para las carreras tecnoldgicas, el estudiante debera acreditar el cumplimiento de al menos el 30% del
total de las horas.

e Para las carreras técnicas, el estudiante debera acreditar el cumplimiento de al menos el 50% del total
de las horas.

c) Deberan haber aprobado minimo el nivel A2 de inglés.

d) Haber aprobado al menos 40 horas de formacion profesional complementaria en alguna de las areas de
formacion de la carrera y que estén en sintonia con el perfil de egreso.

Art. 19.- Procedimiento para ingreso a la Unidad de Integracion Curricular: Para ingresar a la Unidad de Integracion
Curricular, el estudiante debera presentar a través de Secretaria General mediante el sistema académico de
gestion (SGA) al Director de la Unidad de Titulacién una solicitud en el formato definido para tal efecto, en la
que especificard el mecanismo de titulacion elegido entre aquellos admitidos para la carrera, acompafiando los
siguientes documentos:

a. Certificado de aprobacion de al menos el 75% de la malla curricular.

b. Certificado emitido por Secretaria General del cumplimiento del porcentaje de horas de vinculacion con la
sociedad y de practicas preprofesionales, de acuerdo con lo definido en el articulo precedente.

c. Certificado emitido por Secretaria General de haber cursado al menos 40 horas académicas en cursos de
formacién profesional afines al perfil de egreso de la carrera.

d. Certificado de haber aprobado el nivel de habilitacién en ingles equivalente minimo a A2.

e. Certificado de haberse matriculado en el seminario de disefio de trabajo de integracién curricular. En caso
de haber optado por el examen complexivo certificado de pago de derecho de examen emitido por la
Direccién Financiera.

Art. 20.- Procesamiento de la solicitud: En conocimiento de la solicitud, el Director de la Unidad de Titulacién dispondra
del término de 2 dias para notificar a la Junta de Titulacidn para el tramite respectivo.

Si la opcidn de titulacion escogida por el estudiante es el trabajo de integracion curricular, el estudiante debera
aprobar el seminario de disefio de trabajo de integracién curricular, donde se desarrollara el disefio de la
propuesta. Luego de su aprobacidn la Junta de Titulacidén designara el docente tutor y el tribunal examinador
gue acompaniara al estudiante durante todo el proceso de titulacién.

En caso de que la opcion sea el examen de grado de caracter complexivo, la Junta de Titulacion conformara un
tribunal examinador integrada por al menos 2 docentes, quienes serdn los responsables de la elaboracion del
examen, de conformidad con lo previsto en el presente instructivo y el perfil de egreso de la carrera.

La decisidon adoptada por la Junta de Titulacién debera ser notificada al estudiante dentro de los 2 dias habiles,
posteriores a la fecha de su emision; en caso de no hacerlo, se entenderd automaticamente aprobada la
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peticion bajo responsabilidad de la Junta de Titulacién. En este caso, se deberan iniciar las acciones
disciplinarias que correspondan por el incumplimiento de obligaciones por parte de la Junta de Titulacion.

Art. 21.- Evaluacidn y aprobacion: El Director de la Unidad de Titulacidén y los Coordinadores de Carrera seran los
responsables de la organizacion y desarrollo de las actividades académicas correspondientes a la Unidad de
Integracion Curricular de la carrera que coordinen. Sera su obligacion garantizar el cumplimiento del nimero
total de horas académicas planificadas para las actividades de la Unidad, asi como asegurar la evaluacion y
calificacion individual de la opcién de titulacion aprobada para el estudiante, en observancia de las
disposiciones contenidas en el presente instructivo.

Para aprobar la Unidad de Integracidn Curricular, el estudiante deberd completar el nimero de horas definido
para la respectiva carrera, acreditar una calificacion minima equivalente al 70% de la calificacidn mdaxima
posible para la opcidn de titulacidn, y cumplir al menos con el 75% de horas planificadas para las actividades
académicas previstas en la Unidad de Integracion Curricular.

Previo a presentar la opcidn de titulacién escogida por el estudiante para su calificacion final, el estudiante
deberd acreditar el cumplimiento del 100% del nimero de horas correspondientes a vinculacion con la
sociedad y practicas preprofesionales, segln tipo de carrera al que corresponda, asi como acreditar el
cumplimiento de todos los requisitos de titulacion definidos.

En todos los casos de reprobacién de la Unidad de Integracién Curricular el estudiante debera presentar
nuevamente la solicitud de ingreso a la respectiva Unidad de Integracion Curricular, conforme a lo previsto en
el presente instructivo.

Art. 22.- Reprobacion de la Unidad de Integracion Curricular: Un estudiante podrd reprobar hasta por dos ocasiones la
Unidad de Integracién Curricular. En este caso, podra solicitar autorizacién del Consejo Tecnoldgico Superior
para cursar la misma por tercera vez; para tal efecto se observara el siguiente procedimiento:

1. El estudiante debera dirigir al Rector del Instituto una solicitud con el siguiente contenido:

a. ldentificacion del estudiante y la carrera a la que pertenece;

b. El requerimiento de autorizacion para cursar la Unidad de Integracién Curricular por tercera ocasion,
con la exposicion debidamente fundamentada de las razones que justifican su peticion;

c. Ladeterminacidn de la opcidn de titulacidn escogida por el estudiante; para tal efecto, en aquellos casos
en que el estudiante haya reprobado una sola de las opciones en las ocasiones anteriores que curso la
Unidad de Integracion Curricular, obligatoriamente debera escoger la opcion de titulacion no cursada.
Si el estudiante hubiere reprobado las dos opciones de titulacion previamente, Unicamente podra
escoger como opcidn de titulacion el examen de grado de caracter complexivo.

2. Lasolicitud presentada por el estudiante, previo informe de la Coordinacion de Carrera y de la Direccién de
la Unidad de Titulacién respectiva, sera sometida a decisién del Consejo Tecnoldgico Superior, el que podra:
a. Aprobar sin modificaciones,
b. Aprobar con modificaciones.
c. Negar la solicitud de manera fundamentada.

Art. 23.- Opciones de titulacion: En el marco de la Unidad de Integracién Curricular, los estudiantes podran optar por
una de las siguientes opciones de titulacion, segun lo previsto para la respectiva carrera:
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a. El desarrollo y aprobacion de un trabajo de integracion curricular, de conformidad con las modalidades y
caracteristicas definidas conforme al presente instructivo.

b. La preparacién, aplicacidn y aprobacién de un examen de grado de cardcter complexivo, conforme a las
disposiciones del presente instructivo.

Art. 24.- Cambio de opcion de titulacion: Cuando la carrera prevea mas de una opcion de titulacidn, el estudiante podra
solicitar autorizacidn para cambiarse de opcion de titulacién una sola vez. Para tal efecto dirigira una solicitud
al Director de la Unidad de Titulacién, en la que debera detallar:

1. Sus nombres y apellidos completos, numero de cédula y la fecha de inicio de sus estudios.

2. La especificacion de la fecha en que se aprobd su ingreso a la Unidad de Integracidn Curricular, asi como la
opcioén de titulacion autorizada.

3. La solicitud de cambio de opcién de titulacién con la especificacion de la nueva opcidn escogida, y la
justificacion debidamente fundamentada de las razones que sustentan la peticion.

La solicitud de cambio sera analizada por el Director de la Unidad de Titulacion, quien debera verificar lo
siguiente:

a. Que el estudiante no haya realizado un cambio de opcidn de titulacién previamente.

b. Que la opcidn de titulacion a la que solicite cambiarse el estudiante se encuentre prevista para la respectiva
carrera.

c. Que el estudiante, a la fecha de solicitud, no haya reprobado la opcidn de titulacion originalmente
autorizada debido a la calificacién obtenida o del vencimiento del tiempo maximo para su aprobacion.

d. Que no haya transcurrido mas del equivalente al 40% (Previo a la sustentacion del segundo bloque de
informacién en el trabajo de integracion curricular) del tiempo total correspondiente al proceso de
preparacién de la opcidn de titulacién escogida originalmente.

Si la solicitud de cambio de opcion de titulacion es rechazada en forma debidamente fundamentada, el
estudiante deberd culminar y aprobar la opcidn de titulacion originalmente autorizada; en caso de no hacerlo
reprobara la Unidad de Integracidén Curricular y debera sujetarse a las normas previstas en el presente
instructivo para tal situacion.

En aquellos casos en que la solicitud de cambio de opcién de titulacién sea aprobada, el estudiante debera
cumplir los requisitos previstos para la autorizacion y aprobacion de la respectiva opcién de titulacidn; en este
caso, el cambio serd considerado para la contabilizacién del nimero maximo de ocasiones en que el estudiante
puede cursar la Unidad de Integraciéon Curricular.

CAPITULO V
DEL TRABAJO DE INTEGRACION CURRICULAR

Art. 25.- Trabajo de integracion curricular: Consiste en una propuesta de cardcter tedrico, investigativo, metodoldgico
o experimental, mediante la cual el estudiante demuestra el conocimiento, manejo y aplicacién de los saberes
tedricos, procedimentales e instrumentales, asi como de las destrezas, habilidades y competencias
profesionales, adquiridos durante el proceso de formacion.

El trabajo de integracion curricular debera desarrollarse mediante el abordaje de tematicas pertinentes y
relevantes en relacién con los contenidos curriculares, el perfil de egreso de la carrera y las necesidades del
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entorno cientifico, tecnolégico y social.

Art. 26.- Estructuracion de trabajos de integraciéon curricular: Los trabajos de integracién curricular deberdn
desarrollarse bajo estandares de calidad, y se sujetardn a los siguientes lineamientos para su estructuracién y
desarrollo:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Argumentacion: Los trabajos de integracion curricular ayudan a la comprension, interpretacion y soluciones
de los problemas planteados, que a su vez han sido teorizados durante la formacion profesional. Por lo
tanto, la argumentacién que empleen debe describir y conceptualizar el aprendizaje, interpretar datos y
realizar analisis de las referencias cientificas y profesionales.

Seleccidn de los problemas: Los trabajos de integracidn curricular se construyen a partir de problemas, bajo
la orientacion de paradigmas, teorias y sistemas conceptuales. La dinamica de elaboracion del trabajo debe
articularse a narrativas académicas pertinentes, con fundamentos tedricos, enfoques metodoldgicos y
técnico- instrumentales claros y coherentes; y propuestas que impliquen modelos de actuacion profesional
para la solucion de los problemas.

Convenciones y formas de organizacidn de la narrativa académica: Los trabajos de integracion curricular
deben ajustarse a terminologias especificas, establecidas por el lenguaje académico propio de la disciplina
o la profesidn, Son trabajos que se basan en teorias de otros autores, por lo que las citas y referencias
bibliograficas le dan sustento tedrico-metodoldgico.

Metodologia: Los trabajos deben delimitar los enfoques, contextos de investigacion y aplicaciéon del
conocimiento, los actores, los métodos, técnicas e instrumentos de recoleccidn, procesamiento y analisis
de la informacioén. La presentacion de la informacidn debe estar explicita y soportada por graficos, tablas,
diagramas, mapas conceptuales, arboles de objetivos y problemas, etc.

Integracion con lineas de investigacion: Los trabajos de integracion curricular deberdn integrarse con las
lineas de investigacion y los dominios académicos de Alquimia, y articularse de forma que generen
propuestas innovadoras que permitan la construccion de alternativas de solucion a los problemas que son
objetos de la formacién profesional, asi como con otros abordajes multidisciplinares y multiprofesionales.

Planificacion: El trabajo de integracidn curricular se desarrollard con base en la planificacion de actividades
debidamente formulada.

Honestidad intelectual: El desarrollo de todo trabajo de integracion curricular debera asegurar el respeto
a los derechos de propiedad intelectual y cumplir con las normas de citas y referencias de las fuentes de
informacion empleadas.

Estructura minima: Todo trabajo de integracion curricular debera contemplar, como minimo, los siguientes
contenidos:

Determinacion del problema del que se deriva la pregunta planteada.

Justificacién

Objetivos o propdsitos que definen la finalidad de la propuesta.

Fundamentacion tedrica.

Metodologia de proceso de investigacidon-accion (modos de recolecciéon, procesamiento e
interpretacion de los datos).

e wWNR
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6. Resultados y discusion.
7. Conclusiones y propuestas de alternativas de solucién al problema.
8. Bibliografia.

Art. 27.- Modalidades de trabajo de integracion curricular: Se consideran como modalidades de trabajo de integracion
curricular en el Instituto Superior Tecnoldgico Alquimia, las siguientes:

a)

b)

<)

d)

e)

f)

g)

Proyectos de investigacion: Consiste en presentar un informe técnico que contenga rigor académico acerca
de una investigacion realizada, referida a un conjunto articulado y coherente de actividades orientadas a
alcanzar uno o varios objetivos, mediante la aplicacién de metodologias apropiadas y que den respuesta a
un objetivo planteado.

Proyectos integradores: Consiste en el desarrollo de un conjunto de actividades de intervencidn en una
realidad profesional, laboral o social especifica, con el objeto de analizar, plantear e implementar
propuestas de solucién a uno o mas problemas especificos del contexto, empleando competencias
adquiridas durante el proceso formativo, en relacion con el perfil de egreso de la carrera, y mediante la
verificacidon de indicadores de cumplimiento medibles y cuantificables. El proyecto integrador presupone
ademas la presentacion de un informe académico acerca del proceso de intervencion cumplido.

Ensayos o articulos académicos: Texto que analiza los diversos enfoques tedricos y metodoldgicos acerca
de una determinada tematica o situacion, cuya narrativa permite el desarrollo, ampliacidn, -debate,
cuestionamiento y retroalimentacién de los planteamientos y sefialamientos de los autores utilizados en el
estudio, incorporando lecturas y miradas interpretativas del autor, que, a mas de guardar el rigor explicativo
y argumentativo, deberan generar propuestas de solucidn, integracion y construccidon de nuevos saberes.
La secuencia de la narrativa es introduccion, desarrollo y conclusion.

Estudio de caso: Es un informe de caracter exploratorio, descriptivo y explicativo sobre el proceso de
investigacion cualitativa desarrollada para el estudio extensivo e intensivo de una determinada situacion,
en lo relativo a sus interacciones causales, de organizacion, interdependencia y correspondencia, por lo que
el trabajo debe explicitar el marco epistemoldgico y metodoldgico desde donde se produce el estudio. La
narrativa académica llamada también informe del estudio de caso, se estructura a partir de la exposicion
de los procesos de indagacidn, interpretacion y conclusion y estd orientado a generar un enfoque desde
donde reflexionar acerca de la situacién estudiada.

Dispositivos tecnoldgicos: Consiste en la obtencién de un producto tecnoldgico, cuya base de disefio y
elementos estructurantes que lo componen signifiquen el resultado de un estudio. Estos dispositivos deben
responder a una necesidad social, empresarial o institucional.

Modelos de negocios: Es un estudio que permite estructurar la base de factibilidad para la presentacion de
un producto o servicio, donde se evidencie la viabilidad del emprendimiento. Este modelo debe incluir un
estudio completo de mercado, estudio técnico, estudio financiero y test necesarios que demuestren la
puesta en marcha de la idea de negocio.

Emprendimientos: Es un andlisis que identifica la creacién de empresas, nuevos productos o servicios, o la
innovacién de productos o servicios ya existentes. Se debe demostrar los canales de implementacidn,
puesta en marcha y estrategias de posicionamiento para ubicar al emprendimiento en el respectivo
mercado.
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Los trabajos de integracion curricular podran conformarse con equipos de un estudiante de una misma carrera
y maximo de dos estudiantes, cuando pertenezcan a diferentes carreras de Alquimia.

La modalidad de trabajo de integracién curricular planteado por el estudiante serd analizada y aprobada bajo
el criterio de pertinencia, en atencion a la naturaleza de la carrera, los contenidos de su malla curricular, el
perfil de egreso y las problematicas del entorno social, laboral y profesional de la carrera.

Art. 28.- Disefo del Trabajo de Integracion Curricular: La propuesta de todo trabajo de integracién curricular debera
desarrollarse de conformidad con los formatos definidos para el efecto, y en aplicacidn del instructivo que se
apruebe para cada modalidad de trabajo.

El trabajo de integracion curricular tendra una extension de 20 paginas +10% dependiendo del tipo de trabajo
y seguira las normas de escritura académica aceptadas en Alquimia.

Art. 29.- Cronograma de ejecucion: El disefio de trabajo de integracion curricular debera incluir un cronograma de
ejecucion, debidamente estructurado en funcion de las actividades planificadas por el estudiante. La
aprobacién del disefio por parte de la Junta de Titulacion conllevara la aprobacién del cronograma propuesto,
el que podrd ser modificado mediante autorizacidon del Director de la Unidad de Titulacién, por causas
debidamente justificadas a solicitud del estudiante, a la que debera acompafiar el informe favorable del tutor
del trabajo.

Art. 30.- Acompaiiamiento y tutoria: Son las actividades de acompafiamiento y asesoria académica que permiten
ampliar y complementar explicaciones referidas a procesos tedricos, metodoldgicos, técnicos y practicos,
orientadas a que el estudiante pueda retroalimentar sus trayectorias de aprendizaje y desarrollar el trabajo de
integracion curricular, en términos de elaboracién de las narrativas y de las etapas de disefio, recoleccion de
informacién, procesamiento, sistematizacidn, conclusiones y planteamiento de estrategias para la solucion de
los problemas.

Alquimia garantizara a los estudiantes la designacidn de un tutor para el trabajo de integracién curricular, quien
serd responsable de brindar el acompafiamiento, formular las recomendaciones necesarias y aprobar el trabajo
desarrollado, una vez que este cumpla con los parametros técnicos, académicos, cientificos y metodolégicos
gue sean aplicables para su ejecucion.

Sera responsabilidad del estudiante cumplir con las horas de tutoria definidas por la Institucidn, asi como
observar de manera oportuna las recomendaciones y requerimientos emitidos por el tutor del trabajo para su
adecuado desarrollo.

Para el desarrollo del trabajo de integracion curricular, el tutor y el estudiante deberdn observar la planificacion
aprobada para el respectivo trabajo.

Art. 31.- Responsabilidades del tutor: Los tutores de los trabajos de integracion curricular tendran las siguientes
responsabilidades:
a. Supervisar y orientar el trabajo realizado por el estudiante, asesorandolo en lo relacionado a la estructura
y desarrollo del esquema, metodologia y la bibliografia pertinente, de manera continua.
Presentar a la Direccion de la Unidad de Titulacion informes mensuales respecto al avance del trabajo.
c. Presentar un informe final a la Direccidon de la Unidad de Titulacién sobre el trabajo de integracion
curricular.
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Art. 32.- Presentacion escrita del trabajo de integracidn curricular: Una vez concluida la elaboracién del trabajo e
incorporadas las observaciones y recomendaciones que se hubieren formulado por parte del tutor, el
estudiante lo presentara en la semana 12 del periodo ordinario académico que esté cursando al Director de la
Unidad de Titulacién en hoja valorada, adjuntando la certificacidn del docente tutor que ha cumplido con todas
las exigencias establecidas por la Institucidn para garantizar la calidad de trabajos.

El Director de la Unidad de Titulacion una vez recibido el trabajo final de integracion curricular, tendra 24 horas
para presentar un informe que determine el nivel de similitud de contenidos que no deberd sobrepasar el 8%
de concordancia. Si el trabajo de integracidn curricular supera el limite establecido de concordancia, el
estudiante tendra 48 horas desde la notificacidon para corregirlo. De no hacerlo en el plazo establecido, el
estudiante no podra presentarse a la defensa publica del trabajo de integracion curricular, por tanto, reprobara
la Unidad de Integracion Curricular.

Luego de superado ese proceso el Director de la Unidad de Titulacion notificarda de manera escrita a los
tribunales de examinacion la revision del trabajo escrito para que pueda ser evaluado por el mismo. Los
tribunales de examinacién tendran 2 dias termino para leer el documento y a través de acta proporcionada por
la Junta de Titulacion, remitirdn sobre 15 puntos de manera individual la nota a la Direccién de la Unidad de
Titulacion.

Art. 33.- Formato y normas de estilo: La presentacion del trabajo de integracidn curricular se realizara observando los
formatos y normas de estilo definidos en el instructivo aprobado para tal efecto.

Art. 34.- Defensa oral del trabajo de integracion curricular: En la semana 14 del periodo académico ordinario, en el dia
y hora sefialados, se instalard el tribunal examinador, con el objeto de evaluar la defensa oral del trabajo
presentado.

El estudiante contard con tiempo maximo de 30 minutos para llevar a cabo su defensa; concluido el mismo, el
tribunal dispondra de un tiempo maximo de 10 minutos para formular preguntas al estudiante.

Concluida la defensa y el tiempo para preguntas, el tribunal examinador deliberard de manera reservada y
asignard de forma inmediata la calificacion correspondiente a la defensa oral del trabajo de integracidn
curricular. La calificacidon se consignard en el acta de defensa oral respectiva, de manera motivada.

Art. 35.- Evaluacidn final del trabajo de integracion curricular: La evaluacidn final del trabajo de integracidn curricular
se realizara sobre un total de 50 puntos desglosados de la siguiente forma:

a. Los primeros 10 puntos provendran de la nota del disefio del trabajo de integracidn curricular calificado por
el docente del seminario disefiado para tal efecto, 15 puntos de la calificacion total corresponderan al
trabajo escrito presentado por el estudiante, obtenidos del promedio de calificaciones asignadas por
tribunal examinador.

b. Los 25 puntos restantes se estableceran una vez concluida la defensa oral del trabajo por parte del
estudiante, y seran determinados en funcién del promedio total de calificaciones que establezcan los
miembros del tribunal examinador.

Para aprobar el trabajo de integracion curricular el estudiante debera obtener al menos el 70% de la calificacién
maxima posible, en cada uno de los componentes de la calificacion total.
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Secretaria General serd la responsable de la elaboraciéon del acta consolidada final del trabajo de integracién
curricular, en la que se incorporara la calificacion final obtenida por el estudiante, la que corresponderd el 50%
a las notas de las asignaturas de la carrera, el 25% a la calificacion del trabajo escrito y el 25 % a la calificacidn
asignada por el tribunal a la defensa oral del mismo.

Art. 36.- La recalificacion: El estudiante tiene derecho a solicitar el recurso de recalificacion cuando no esté de acuerdo
con su calificacion emitida por el Tribunal examinador, el procedimiento de recalificacién esta establecido en
el Reglamento Interno de Evaluacion de Alquimia.

Art. 37.- Segunda convocatoria para presentacion de la defensa oral del trabajo de integracidn curricular: Si el
estudiante no se hubiese presentado a la primera convocatoria o su nota de defensa no superé el 70% de la
calificacidn maxima posible, podra presentarse a una segunda convocatoria de defensa publica del trabajo de
integracion curricular, para ello realizara el siguiente procedimiento:

a) En el sistema de gestion académica (SGA) el estudiante solicitara al Rector de la Institucion de manera
motivada autorizacion para presentacion a segunda convocatoria.

b) El Rector de la institucidn solicitara un informe a la Direccidn de la Unidad de Titulacién sobre el caso.

c) La Direccion de Titulacion recibida la solicitud de rectorado en el término de dos dias presentara el informe
motivado.

d) Recibido el informe por parte de la direccién de la unidad de titulacidn, el Rector de la Institucion aceptara
o rechazard la solicitud de manera motivada e informara en el término de 1 dia al solicitante.

Si la solicitud de segunda convocatoria es aceptada, el estudiante se presentara a segunda convocatoria de la
defensa oral del trabajo de integracion curricular en la semana 16, de acuerdo con el calendario elaborado por
la direccion de la unidad de titulacion.

Art. 38.- Propiedad intelectual: La propiedad intelectual de los trabajos de integracion curricular pertenecera al INSTAL.
Los trabajos de integracidn curricular de los estudiantes podran servir de insumo para otros proyectos de
investigacion del Instituto siempre y cuando se reconozcan los derechos de autor haciendo la mencién
correspondiente en los créditos de investigacion.

CAPITULO VI
DEL EXAMEN DE GRADO DE CARACTER COMPLEXIVO

Art. 39.- Examen de grado de caracter complexivo: Es una evaluacién tedrica- practica a través de la cual el estudiante
debe demostrar el manejo integral de los conocimientos adquiridos durante su formacidén, asi como el
desarrollo de las competencias necesarias para la resolucién de problemas, haciendo uso creativo y critico del
conocimiento.

El examen debera guardar correspondencia con los resultados de aprendizaje definidos en el perfil de egreso
de los estudiantes; consistira en el desarrollo de casos o problemas basicos de la profesidn, definidos con base
en la identificacidon de los nucleos o campos de estudio fundamentales de aquella y de los principales ejes,
dilemas y tensiones que deberan afrontar los estudiantes en el mundo laboral, y que constituyen la base para
la determinacidén del perfil de egreso. En ningln caso el examen constituird una medicion del nivel de
memorizacidn del estudiante.
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Art. 40.- Preparacion del examen complexivo: Los estudiantes que opten por rendir el examen de grado de caracter
complexivo cumplirdn la preparacion para rendir el mismo través de las asignaturas, cursos o equivalentes, y/
o las demas actividades académicas previstas en la Unidad de Integracion Curricular. Para tal efecto, la
planificacidn que se establezca deberd efectuarse tomando en consideracion el nimero de horas de duracion
de la Unidad de Integracion Curricular previsto en el presente instructivo.

Art. 41.- Procedimiento para la elaboracion del examen complexivo: El examen complexivo sera elaborado bajo
responsabilidad de la Coordinacién de la respectiva carrera.

Para tal fin, una vez aprobada la solicitud de ingreso a la Unidad de Integracidn Curricular, se designard un
tribunal examinador conformada, al menos, por dos docentes de la carrera, quienes elaborardn la propuesta
de examen para aprobacidn del Coordinador, observando el siguiente procedimiento:

1. Se definird cuales son los nucleos del conocimiento tedrico, metodoldgico y técnico instrumental de la
respectiva carrera.

2. Se determinaran los problemas fundamentales que procura resolver la profesion y/o la ciencia.

3. Se disefard el modelo metodoldgico de evaluaciéon, con sus medios e instrumentos; el modelo deberd
contener:

a) La determinacion del problema, que deberd ser definido a partir de la presentacion de un caso,
situacion, dilema, etc., entregado por la institucion.

b) Las preguntas guias para la generacidén de trayectorias de indagacion y resolucidon del problema
seleccionado.

c) El marco referencial que define las capacidades cognitivas del estudiante para integrar el conocimiento
pertinente y relevante en la resolucién del problema.

d) La explicacion e interpretacion de la informacion o la data definiendo modelos metodolégicos para su
realizacidn.

e) La definicion de los modelos, protocolos, procedimientos de actuacion o intervencién profesional y los
modos de actuacion en términos de valores, actitudes y compromisos del futuro profesional.

f) La propuesta de resolucion del problema con sus respectivas conclusiones.

4. Se definird la modalidad, medios e instrumentos de evaluacion y calificacidn.

La propuesta de disefio del examen complexivo debera ser presentado por el Tribunal examinador dentro del
término de 10 dias contados a partir de la notificacién con su designacion; este tiempo podra ampliarse por
decisidon del Director de la Unidad de titulacion hasta por 5 dias término adicionales, previa solicitud
debidamente fundamentada del tribunal examinador.

Una vez aprobado el disefio de examen de grado de caracter complexivo, por parte de la Junta de Titulacién,
el Director de la Unidad de Titulacién organizard y planificara las actividades académicas necesarias para su
preparacion, observando el nimero de horas definidas en el presente instructivo para la Unidad de Integracion
Curricular.
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Art. 42.- Evaluacion del examen complexivo: El examen de grado de caracter complexivo, en sus fases tedrica y practica,
serd evaluado por los docentes que integraron el tribunal examinador para su elaboracion; el proceso debera
garantizar rigor académico y debera tomar en consideracién los siguientes indicadores:

a) Pensamiento critico y sistémico para la determinacién del problema y el desarrollo de las rutas y
trayectorias a seguir.

b) Capacidad cognitiva para organizar el conocimiento y los aprendizajes obtenidos a lo largo de la carrera o
programa, orientados a la comprensién, analisis, explicacidn y solucidn del problema que se presenta.

¢) Dominio metodoldgico de lenguajes, procesos, procedimientos de los métodos de la ciencia, la profesion y
la investigacion.

d) Creatividad e innovacién para el planteamiento de alternativas de solucién al problema presentado.

e) Discurso y argumentacion académica para el abordaje del caso, dilema o problema.

f) Presentacion en términos de su orden, coherencia y consistencia.

Para la evaluacion, el 40 % de la calificacidon correspondera al componente tedrico y el 60 % al componente
practico. Los responsables de la calificacién deberdn elaborar un acta final de calificacidn, que sera remitida al
Director de la Unidad de Titulacion.

El examen complexivo tendra una duracién de tres horas para cada componente.

CAPITULO VII
PROCEDIMIENTO DE TITULACION

Art. 43.- Informe de calificaciones: Una vez aprobada la Unidad de Integracién Curricular, el Director de la Unidad de
Titulacion debera remitir al Vicerrectorado el informe final de titulacion, en el que informara lo siguiente:

a. El promedio de las notas obtenidas por el estudiante durante la carrera.
La calificacidn final obtenida por el estudiante en la evaluacién de la opcidn de titulacién aprobada.

c. El cumplimiento del nimero de horas de vinculacién con la sociedad y practicas preprofesionales previstas
en el proyecto de carrera.

d. El cumplimiento del requisito de suficiencia en nivel B1 de inglés, para aquellas carreras en las que dicha
asignatura no se encuentre en la malla curricular.

e. El cumplimiento de todos los demas requisitos de graduacion establecidos para la carrera.

f. Que el estudiante no mantiene libros pendientes de devolucién a la biblioteca.

Sera responsabilidad del Director de la Unidad de Titulacidon garantizar que el contenido del informe esté
debidamente respaldado con la documentacidn constante en el expediente académico del estudiante, el que
permanecera bajo custodia y responsabilidad de la Direccion de la Unidad de Titulacién.

El Director de la Unidad de Titulacién entregard a Secretaria General con la documentacion académica generara
la certificacién que justifique el cumplimiento de los requisitos para la obtencidn del titulo, cuando esta sea
solicitada.

Art. 44 - Calificacidn final de grado: La calificacion final de grado del estudiante sera calculada de la siguiente manera:

¢ EI 50 % de la calificacion, correspondera a la nota obtenida por el estudiante en la evaluacidn de la opcidn de
titulacion aprobada.
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* El 50 % restante correspondera al promedio de calificaciones obtenido por el estudiante durante su carrera

Art. 45.- Verificacion de informacion y elaboracion de actas: A partir de la entrega del informe final de titulacién del
Director de la Unidad de Titulacién, el Vicerrector/a dispondra que por Secretaria General se realice la
verificacién de la informaciéon acerca del cumplimiento de todos los requisitos para la titulacién v,
consecuentemente, elabore las actas de grado. La investidura se llevara a cabo por el Consejo Tecnoldgico
Superior.

Art. 46.- Emision y registro de titulos: Una vez que el estudiante haya cumplido todos los requisitos previos a la
obtencion del titulo, a través de Secretaria General se emitira la respectiva acta consolidada de finalizacién de
estudios, que debera contener lo siguiente:

a) Datos de identificacion del estudiante;

b) Elregistro de calificaciones finales del estudiante;

c) La identificacion del mecanismo de titulacion aprobado por el estudiante, con la especificacion de la
calificacién obtenida;

d) Identificacion del tipo y nUmero de horas de servicio a la comunidad y practicas preprofesionales.

Dentro del plazo mdximo de 10 dias contados a partir de la emisién del acta consolidada de finalizacién de
estudios, se procedera al registro del titulo dentro del Sistema Nacional de Informacién de la Educacion
Superior (SNIESE), proceso que se llevara a cabo bajo responsabilidad de la Secretaria General.

El acta consolidada, con la documentacion de respaldo, se remitird al organismo rector de la politica publica de
educacidn superior, solicitando la emision del titulo correspondiente. Previo a su entrega al graduado, el titulo
debera encontrarse registrado en el SNIESE.

DISPOSICION GENERAL

Primera: Todo lo que no estuviese previsto, asi como la interpretacidn del presente instructivo sera resuelto por el
Consejo Tecnoldgico Superior.

RECTOR
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CERTIFICO: Que el presente INSTRUCTIVO GENERAL DE TITULACION del Instituto Superior Tecnolégico Alquimia fue

debidamente conocido y aprobado por los miembros del Cuerpo Colegiado en Sesién Extraordinaria del 31 de agosto
de 2023

Atentamente,

L OURDES "DEL™ CARMEN
SALI'NAS HIDALGO

SECRETARIA GENERAL
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