INSTRUCTIVO DE ELECCIONES PARA DESIGNACION DE REPRESENTANTES
ESTUDIANTILES DE COGOBIERNO DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
ALQUIMIA

Articulo 1.- Objeto: El presente Instructivo tiene por objeto regular los procesos eleccionarios
para designacion de representantes estudiantiles ante el érgano de cogobierno del Instituto
Superior Tecnoldgico Alquimia, de conformidad con las normas de la Ley Organica de Educacion
Superior, su Reglamento General y el Estatuto institucional.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién: Las normas del presente Instructivo serdn de aplicacion
obligatoria en el desarrollo del proceso eleccionario que tiene por objeto la designacion de
representantes estudiantiles ante el Consejo Tecnoldgico Superior (CTS) del Instituto Superior
Tecnoldgico Alguimia como Organo Colegiado Superior (OCS) de cogobierno.

Articulo 3.- Principios: El proceso eleccionario para la designacion de representantes al Consejo
Tecnoldgico Superior, se sujetara a los siguientes principios:

a) Juridicidad;
b) Paridad de género;
c) lgualdad de oportunidadesy equidad;
d) Transparencia;
)

Publicidad;
) Y por los valores institucionales del Instituto Superior Tecnoldgico Alquimia, de acuerdo
con su vision, misién y autonomia responsable.
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Articulo 4.- Organos: Para el proceso eleccionario, regulados a través del presente Instructivo,
seran érganos de obligatoria conformacién y participacién: el Consejo Electoral y las Juntas
Receptoras del Voto.

Articulo 5.- El Consejo Electoral: El Consejo Electoral es el érgano encargado de organizar y
llevar a cabo el proceso eleccionario mediante voto de los estudiantes, con estricto apego a las
normas de la Ley Organica de Educaciéon Superior, su Reglamento General, el Estatuto
Institucional y las disposiciones del presente Instructivo.

El Consejo Electoral, se conformara por tres miembros designados por el Consejo Tecnoldgico
Superior del Instituto Superior Tecnolégico Alquimia de la siguiente manera:

1. Un profesor;
2. Unrepresentante de los estudiantes;
3. Unrepresentante de los trabajadores.

Presidird el Consejo Electoral el docente. Todo miembro del Consejo Electoral tendra su
suplente.

Actuara en calidad de secretario del Consejo Electoral el secretario general del Instituto.

Articulo 6.- Atribuciones del Consejo Electoral: Son atribuciones y responsabilidades del Consejo
Electoral:

a) Organizary llevar a cabo el proceso eleccionario.



g)

Garantizar los derechos de los distintos actores dentro del proceso electoral,
especialmente el derecho al voto directo, secreto e individual.

Realizar la calificacion de la idoneidad de las candidaturas, presentadas correspondiente
electoral.

Disponer Secretaria General, la elaboracion de los padrones electorales estudiantes.
Disponer la elaboracién del material electoral necesario para el proceso de eleccion
correspondiente, velando por el adecuado manejo y custodia de este.

Determinar el nimero, integrantes y lugar de instalacién de las Juntas Receptoras del
Voto requeridas para el proceso electoral con la designacién correspondiente de
principales y suplentes.

Realizar el escrutinio final y posterior proclamacion de resultados del proceso electoral,
y comunicarlos al Consejo Tecnoldgico Superior.

Articulo 7.- Juntas Receptoras del Voto: Las Juntas Receptoras del Voto son los érganos
encargados de la recepcion de las votaciones de los electores para el proceso electoral.

Las Juntas Receptoras del Voto se conformardn segun el nimero de electores para su correcta
organizacion y estaran integradas por:

a) Un docente, quien presidira la Junta.
b) Un estudiante de cualquier carrera.
¢) Un trabajador, quien actuara en calidad de secretario de la Junta.

Todo miembro de la Junta Electoral tendra su suplente.

Articulo 8.- Atribuciones de las Juntas Receptoras del Voto: Son atribuciones y
responsabilidades de las Juntas Receptoras del Voto:

a)

b)

Instalarse en el dia, hora y lugar establecidos por el Consejo Electoral, de lo cual
deberdn sentar la correspondiente acta.

Verificar que el material electoral se encuentre completo y que las anforas para el
depdsito de los votos se encuentren vacias. En caso de detectar cualquier clase de
irregularidad deberd sentar la misma en la correspondiente acta y comunicarla en
forma inmediata al Consejo Electoral.

Velar porque el derecho al voto se ejerza en condiciones que garanticen su caracter
secreto, directo e individual.

Receptar los votos de los sufragantes en el dia, lugar y rango horario establecidos en la
convocatoria, verificando su identidad a través de la cédula de identidad, pasaporte o
carné estudiantil vigente, seguin sea el caso.

Verificar que todo sufragante, luego de ejercer su derecho al voto, deposite en el
anfora el comprobante del voto y suscriba el registro correspondiente.

Elaborar el acta de cierre del proceso electoral, la que debera ser suscrita por el
presidente y secretario de esta.

Articulo 9.- Convocatoria: Corresponde al Consejo Tecnoldgico Superior disponer la
convocatoria a elecciones y resolver la conformacion del Consejo Electoral para el respectivo
proceso.

La convocatoria a un proceso electoral deberd realizarse con al menos veintitn (21) dias de
anticipacion a la fecha de culminacién del periodo eleccionario.

La convocatoria deberd contener:



1. Inicio del proceso electoral correspondiente.
Que corresponde a representantes estudiantiles.

3. Requisitos exigidos en la normativa vigente para acceder al cargo motivo del proceso
electoral.

4. Cronograma del proceso electoral, en el cual deberdn incluirse las siguientes
actividades:

a. Inicio del proceso electoral.

Fecha de convocatoria a elecciones.

Fecha de publicacion de padrones electorales.

Periodo de recepcidn de observaciones al padron electoral.

Periodo de presentacion y calificacion de candidaturas.

Fecha de publicacidén de candidaturas calificadas.

Periodo para desarrollo de campafia electoral.

Fecha, horario y lugar para la votacién.
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Fecha de publicacion de resultados finales.

Articulo 10.- Requisitos de los candidatos: Para la correspondiente postulacién se elegird a un
representante estudiantil: Presidente, vicepresidente, secretario y tesorero, para el periodo de
un afo, debiendo el/la candidata/a cumplir con los siguientes requisitos:

a. Ser estudiante regular del Instituto Superior Tecnoldgico Alquimia;
Acreditar un promedio de calificaciones de al menos muy buena, que debera
acreditar con el certificado de secretaria general correspondiente;

c. No haber sido sancionado dentro de la institucion;
Haber aprobado al menos el 20% de la malla académica de la carrera que cursa;
No haber reprobado ninguna materia.

Articulo 11.- Electores: Para elegir a los representantes estudiantiles ante el Consejo
Tecnoldgico Superior, el voto serd obligatorio para todos los estudiantes matriculados en el
Instituto Superior Tecnolégico Alquimia.

Articulo 12.- Elaboraciéon de padrones electorales: Conformado el Consejo Electoral, el mismo
dispondra de forma inmediata a Secretaria General, la elaboracién de los padrones electorales
de estudiantes; y la publicacién de estos con al menos quince dias de anticipacion a la fecha
sefialada para la eleccién.

Formaran parte del padrén Unicamente quienes, a la fecha de la convocatoria cumplan con los
requisitos establecidos para los electores en la Ley Orgdnica de Educacion Superior, el Estatuto
institucional y el presente Instructivo. Los padrones podran ser rectificados de oficio o a
peticion de parte, siempre que exista fundamento para la modificacién, hasta cinco dias
término antes de la eleccion.

Articulo 13.- Presentacion de candidaturas: Una vez efectuada la convocatoria a elecciones, los
postulantes para las dignidades motivo de eleccién deberan presentar sus candidaturas ante el
Secretario del Consejo Electoral, dentro del plazo establecido en el respectivo cronograma.

Las candidaturas deberan presentarse en lista. Las listas deberdn integrarse respetando la
paridad de género, igualdad de oportunidades y equidad, conforme a la Constitucion de la
Republica y la Ley Organica de Educacion Superior.



La presentacidn de candidaturas se realizard mediane un representante de la lista anexando la
aceptacion de los correspondientes candidatos, el respaldo de firmas de al menos el 10 % del
padron electoral y los documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos
determinados en el presente Instructivo.

Las candidaturas deberan presentarse indicando los colores, nombre, fotografias en formato
digital y numero de identificacion de la lista, elementos cuya aprobacién se realizara
considerando el orden de presentacién de las candidaturas.

El Secretario del Consejo Electoral sentard en acta la constancia de la documentacién que se
entrega al momento de la presentacion de las candidaturas; el acta deberad suscribirse
conjuntamente con el representante de la lista o con el candidato, quien sefialard un correo
electrénico para las notificaciones.

Articulo 14.- Calificacién de candidaturas: El Consejo Electoral realizara la calificacion de la
idoneidad de las candidaturas presentadas para el correspondiente proceso electoral,
verificando que los candidatos y listas que han presentado su solicitud de inscripcién cumplan
con los requisitos determinados para el cargo que postulan.

Las listas o candidaturas que fueren calificadas serdn inscritas para participar en el proceso
eleccionario, lo cual debera ser notificado al representante de la lista o al candidato solicitante.

Aquellas listas o candidaturas que reciban observaciones para su inscripcién y que, a criterio del
Consejo Electoral y de conformidad con las normas vigentes, puedan ser superadas, tendran el
plazo de 24 horas para presentar los documentos que permitan subsanar dichas observaciones;
en caso de no hacerlo quedaran automaticamente descalificadas.

Una vez calificada la lista, el Consejo Electoral le asignard su numero asociado al color
presentado por el movimiento.

Articulo 15.- La campafia electoral: La campafia electoral deberd efectuarse bajo principios de
ética, lealtad y respeto a los derechos de la comunidad universitaria y a los diferentes
candidatos vy listas participantes.

Los candidatos o listas que hayan sido calificadas por el Consejo Electoral podran desarrollar su
campafia electoral una vez notificada su calificacién.

Unicamente durante el periodo de campafia las listas o candidatos podran promocionar sus
planes o propuestas de trabajo y hacer uso de los colores o nombres que los representen,
conforme han sido aprobados por el Consejo Electoral.

La campafia electoral se suspenderd cuarenta y ocho horas antes del dia establecido en el
cronograma electoral para realizar el sufragio.

Articulo 16.- Votacion: El dia en el que deba desarrollarse el proceso eleccionario el Consejo
Electoral sesionara en pleno con el fin de vigilar el correcto desarrollo de este.

Los miembros de las Juntas Receptoras del Voto acudirdn a la hora indicada por el Consejo
Electoral y verificardn que se cuente con todo el material requerido para el desarrollo del
proceso electoral.

El secretario levantara el acta de instalacién de la Junta, identificando a los integrantes de esta e
indicando el nimero de electores que corresponden al padrén electoral.



Los electores acreditados en el padron electoral deberdn acercarse dentro del horario indicado
para el proceso eleccionario a su Junta Receptora del Voto, presentardn su documento de
identificacion para el sufragio, después de ejercer el voto, el elector firmara el registro de su
asistencia al proceso electoral.

El votante deberd marcar o digitar Unicamente la casilla del candidato o de la lista al cual
concede su voto.

Articulo 17.- Escrutinio: Concluido el proceso de votacion, cada Junta Receptora del Voto
elaborara la correspondiente acta, la que deberd ser suscrita por el presidente y secretario de la
Junta.

Las actas de instalacién y cierre del proceso electoral con las correspondientes observaciones
deberan colocarse en un sobre y entregarse con la correspondiente acta al Secretario del
Consejo Electoral.

El acta deberd contener la identificacién y cuantificaciéon clara de los documentos entregados.
La urna sellada con los votos se entregara al Secretario del Consejo Electoral, la misma que
debe contener la constancia de la votacion.

Para efectos proclamacién del de escrutinio resultados y se contabilizaran Unicamente los votos
validos, entendidos por tales aquellos que no son nulos ni blancos.

Articulo 18.- De la proclamacién de resultados: Una vez recibida la informacién de las Juntas, el
Consejo Electoral deberd proclamar los resultados electorales.

Los candidatos elegidos como Presidente/a y Vicepresidente/a, conformardn el cogobierno
institucional al ser los representantes estudiantiles ante el Consejo Tecnoldgico Superior con
voz y voto en las decisiones a tratarse en el orden del dia correspondiente.

Articulo 19.-Posesion: EI Consejo Tecnoldgico Superior, una vez que los resultados se
encuentren en firme, posesionard a las personas elegidas en su respectivo cargo en una sesion
de Consejo convocada para el efecto.

Para los representantes a cogobierno, el acta de posesién contara con esa informacion
detallada.

El Presidente del Consejo Electoral tomard la promesa legal a los dignatarios electos.
REGIMEN DISCIPLINARIO

Articulo 20.- Inasistencia a sufragar: Los estudiantes que no sufraguen y no justifiquen
plenamente su inasistencia ante el rector, en el término de tres dias, quedaran suspensos en
todas las asignaturas o médulos que estuvieren cursando.

El rector, antes de aceptar las justificaciones, tiene la facultad de investigar sobre la veracidad
de las causas, las que no podran ser otras que fuerza mayor, caso fortuito, enfermedad o
calamidad doméstica.

Articulo 21.- Atraso a integrar organismos electorales: Los integrantes que lleguen con retraso
de mas de 30 minutos a la convocatoria de integracion de los organismos electorales, contaran
con una amonestacion escrita el Consejo Electoral que se anexard a su ficha personal tanto
académica como laboral.



Articulo 22.- Inasistencia a integrar de los organismos electorales: Los profesores y trabajadores
miembros de los organismos electorales que no concurrieren a integrar la Junta Receptora del
Voto, a mas de la multa del 5% de su remuneracién recibirdn la amonestacién del organismo
gue convoca al proceso electoral. Los estudiantes a mas de la suspension en las asignaturas o
modulos que estuvieren cursando recibiran igual amonestacion.

No habra justificacion para los profesores, trabajadores y estudiantes que no concurran a
integrar las juntas electorales, salvo situaciones excepcionales de caso fortuito o fuerza mayor
debidamente comprobados.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- El presente instructivo se aplicard en el plazo correspondiente a que el Estatuto
institucional sea conocido por el Consejo de Educacion Superior, posterior a ello, se generaran
los Reglamentos correspondientes amparados en la normativa nacional e interna vigente.

SEGUNDA.- Los casos no previstos en este Reglamento seran resueltos por el Consejo
Tecnoldgico Superior.

CERTIFICO: Que el presente Instructivo de Elecciones para Designacion de Representantes
Estudiantiles de Cogobierno del Instituto Superior Tecnoldgico Alquimia, fue aprobado por el H.
Consejo Tecnoldgico Superior en sesion del 27 de octubre de 2022.

Ing. D{e o Fajardo V. MSc.

RECTOR

CERTIFICO: Que este Instructivo fue aprobado en sesidn del Consejo Tecnolégico Superior del
dia 27 de octubre de 2022.

Cuenca, 28 de octubre de 2022.

—

Dra. Gabriela Serrano A.
SECRETARIA GENERAL






